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 Purwakarta, 2 Juli 2024 

Nomor : 470/1151/DKPS/2024 

Lampiran : 1 (Satu) Berkas 

Perihal : Jadwal Layanan Administrasi Kependudukan bagi SMA dan SMK 

  Semester 1 Tahun Pelajaran 2024/2025 

 

Yth. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Wilayah IV Prov. Jawa Barat 

di - 

Purwakarta. 

 

Disampaikan dengan hormat bahwa dalam rangka meningkatkan layanan administrasi 

kependudukan, Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Purwakarta pada tahun 2024 

akan melaksanakan kegiatan perekaman KTP Elektronik secara langsung di sekolah bagi wajib KTP 

Pemula atau yang baru berusia 16 sampai dengan 17 tahun serta kegiatan aktivasi Identitas 

Kependudukan Digital (IKD) secara langsung di sekolah bagi Kepala Sekolah, Guru, Tenaga 

Administrasi Sekolah dan Siswa yang sudah memiliki KTP Elektronik. 

Sehubungan dengan hal tersebut disampaikan beberapa hal sebagai berikut: 

1. Persyaratan Perekaman KTP Elektronik 

a. Fotocopi Kartu Keluarga Orangtua Siswa; 

b. Fotocopi Akta Kelahiran Siswa. 

2. Persyaratan Aktivasi Identitas Kependudukan Digital 

a. Memiliki gawai pintar; 

b. Memiliki akses internet; 

c. Memiliki KTP Elektronik fisik atau usia wajib KTP namun belum memiliki KTP Elektronik fisik 

tetapi sudah melakukan perekaman KTP Elektronik; 

d. Memiliki alamat surat elektronik (email) dan nomor telepon gawai pintar. 

3. Memohon fasilitasi ruangan untuk Kegiatan Perekaman KTP Elektronik dan Aktivasi Identitas 

Kependudukan Digital (IKD) di sekolah; 
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4. Memohon fasilitasi penyampaian informasi dan pengaturan jadwal untuk Guru, Tenaga 

Administrasi Sekolah dan Siswa yang akan berpartisipasi dalam kegiatan tersebut agar tidak 

mengganggu kegiatan belajar mengajar; 

5. Pelaksanaan Layanan Administrasi Kependudukan secara langsung di sekolah sebagaimana 

jadwal terlampir. 

 

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 

 

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN 

PENCATATAN SIPIL KABUPATEN PURWAKARTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tembusan Yth : 

1. Pj. Bupati Purwakarta (sebagai laporan); 

2. Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Prov. Jawa Barat; 

3. Kepala Dinas Pendidikan Prov. Jawa Barat. 
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LAMPIRAN SURAT KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

 

NOMOR  : 470/1151/DKPS/2024 

TANGGAL : 02 JULI 2024 

PERIHAL : JADWAL LAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN BAGI SMA DAN SMK 
SEMESTER 1 TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

 

 

JADWAL LAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN BAGI SMA DAN SMK 

SEMESTER 1 TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

 

No Nama Sekolah Tanggal 
Pelaksanaan 

Jumlah 
Belum Rekam 

1 SMKN 1 PURWAKARTA 6 – 7 Agustus 2024 246 

2 SMKN 1 PLERED 13 – 14 Agustus 2024 241 

3 SMKN 1 BOJONG 20 – 21 Agustus 2024 231 

4 SMKN 2 PURWAKARTA 27 – 28 Agustus 2024 221 

5 SMAN 1 JATILUHUR 3 September 2024 181 

6 SMAN 3 PURWAKARTA 4 September 2024 179 

7 SMAN 2 PURWAKARTA 10 September 2024 159 

8 SMKN 1 SUKATANI 11 September 2024 156 

9 SMKN 3 LINGGABUANA PURWAKARTA 17 September 2024 154 

10 SMAN 1 CAMPAKA 18 September 2024 148 

11 SMAN 1 PLERED 24 September 2024 148 

12 SMAN 1 PURWAKARTA 25 September 2024 141 

13 SMAN 1 WANAYASA 1 Oktober 2024 141 

14 SMAN 1 SUKATANI 2 Oktober 2024 134 

15 SMAN 1 PASAWAHAN 8 Oktober 2024 133 

16 SMKN JATILUHUR 9 Oktober 2024 132 

17 SMAN 1 TEGALWARU 15 Oktober 2024 124 

18 SMAN 1 BUNGURSARI 16 Oktober 2024 119 

19 SMAN 1 DARANGDAN 22 Oktober 2024 107 

20 SMAN 1 CIBATU 23 Oktober 2024 99 

21 SMKN 1 CIBATU 29 Oktober 2024 88 
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No Nama Sekolah Tanggal 
Pelaksanaan 

Jumlah 
Belum Rekam 

22 SMAN BABAKANCIKAO 30 Oktober 2024 73 

23 SMA PGRI 1 PURWAKARTA 5 November 2024 70 

24 SMK PURNAWARMAN PURWAKARTA 6 November 2024 65 

25 SMKN MANIIS 12 November 2024 62 

26 SMAN 1 MANIIS 13 November 2024 57 

27 SMAN 1 SUKASARI 19 November 2024 53 

 

 

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN 

PENCATATAN SIPIL KABUPATEN PURWAKARTA 
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